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	Cel: 
	Określenie odpowiedzialności podczas wdrażania i nadzoru procesu specjalnego 

	Zakres: 
	Dział Techniczny, Dział Zapewnienia Jakości, Dział Kalkulacji Kosztów, Dział Planowania, Dział Zakupów, Dział Rozwoju Produktu, Produkcja, Dział Sprzedaży, Magazyn, Przedstawiciele Klienta, Dział Dystrybucji 

	
Odpowiedzialności:
	· Kierownik Działu Technicznego – tworzenie, wdrażanie i nadzór nad procesami specjalnymi, 
· Zaangażowane działy – działanie w obszarze ustalonym podczas konsultacji oraz założeń do procesu (technicznych oraz organizacyjnych) 

	Definicje:
	Specjalny proces produkcyjny - proces, który ma istotny wpływ na jakość i/lub wygląd produktu, jak również na bezpieczeństwo klienta. Procesy te muszą być monitorowane i weryfikowane za pomocą określonych parametrów i procedur.

	Właściciel procesu:  
	Dział Techniczny

	[bookmark: _GoBack]Dokumenty powiązane:
	· Special Process Appednix

	Załączniki:
	· G03_P01_I03_Z01v1 Instrukcja przebiegu procesu 
· G03_P01_I03_Z02v1 Schemat blokowy procesu  
· G03_P01_I03_F01v1 Formularz szkolenia  
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Opis postępowania.
1) Ustalenie potrzeby wdrożenia procesu specjalnego z osobami zarządzającymi, która jest uzależniona od obecnej sytuacji parku maszynowego i procesów oraz przyszłych procesów (nowego parku maszynowego i nowych procesów), bądź powodowana szczególnymi wymaganiami klienta. 
2) Przeprowadzenie analizy procesu produkcyjnego w obszarze, którego ma dotyczyć proces specjalny pod względem parametrów maszyn, wymagań klientów, etc. i ustalenie ogólnych założeń i zarysu procesu specjalnego wraz z parametrami, które będą kontrolowane.
3) Spotkanie konsultacyjne zaangażowanych działów w celu przeprowadzania weryfikacji poprawności przygotowanego zarysu oraz zdefiniowana dodatkowych parametrów wymaganych przez inne działy.
4) Zaplanowanie i przeprowadzenie testów w celu weryfikacji założonych parametrów oraz zdefiniowania stabilnego procesu wraz z ustaleniem zakresów dopuszczalnych tolerancji i możliwych do podjęcia działań w przypadku odchyleń.
5) Określenie zadań i przypisanie zakresów odpowiedzialności w procesie specjalnym.
6) Ustalenie schematu blokowego procesu i instrukcji przebiegu procesu. 
7) Weryfikacja instrukcji i schematu przez osoby z obszaru, którego dotyczy proces specjalny oraz specjalistów z zaangażowanych działów.
8) Przeprowadzanie szkoleń dla pracowników, brygadzistów oraz kierowników oraz wszystkich osób z działów, które obejmuje proces specjalny.
9) Udostępnienie dokumentacji procesu i uruchomienie procesu. 
10) Nadzór nad prawidłowym przebiegiem sprawuje odpowiedni dział zgodnie z instrukcją przebiegu procesu.

Wydruk nie jest egzemplarzem nadzorowanym. Jeśli drukujesz, upewnij się, że nie zostały wprowadzone zmiany.
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